[image: image1.png]Ville de

orcd

F

lquier




FICHE DE PROTOCOLE

GESTION DES PANNEAUX LUMINEUX
Trois panneaux lumineux sont à votre disposition :
· Le premier au rond-point sur l’avenue Saint Promasse ; 
· Le second en face de l’école de musique ;
· Le troisième sur la place Martial Sicard

Principes généraux :

· Les messages diffusés porteront sur :

· Les informations publiques :

· Informations d’ordre administratif : élections, conseils municipaux, …

· Informations municipales pratiques : travaux bloquant des voies publiques, navettes marchés estivales, …

· Les animations et festivités : don du sang, expositions, concerts, chantiers citoyens… 

· Aucune publicité commerciale ne sera diffusée ;

· Les informations seront affichées gratuitement ;

· La Mairie est l’unique diffuseur.
Les critères de sélection des informations diffusées sur les panneaux lumineux :

· Être une association ou entreprise dont le siège est domicilié à Forcalquier. 
· Les manifestations présentées devront se tenir :

· Sur le domaine public (place du Bourguet, …) 
· Dans une salle municipale (ECBF, salle Pierre Michel, …) 
· Les manifestations devront avoir lieu sur la seule commune de Forcalquier. 
· Les manifestations ne devront avoir aucun caractère lucratif, promotionnel ou politique.
Informations : 

· Vous pouvez afficher vos évènements sur 1, 2 ou 3 panneaux.
· Chaque affiche est diffusée en boucle durant 7 secondes.

· Pour éviter la surcharge d’information, la Mairie sera contrainte de limiter le nombre d’affichage simultané. 

Procédure d’affichage des informations :

1. Les visuels doivent être envoyés au bon format.
2. À envoyer en JPG à l’adresse : communication@ville-forcalquier.fr
3. Le temps de diffusion maximum par affiche est de 3 semaines.

4. Envoyer les éléments minimum 1 semaine avant le jour d’affichage souhaité (ex : si vous souhaitez que votre affiche soit diffusée à partir du 13/09, vous devez nous envoyer les éléments avant le 6/09.
Mail type à envoyer :

Bonjour, 

Nous sommes l’entreprise ou l’association [...] domiciliée au [...] Avenue [...] à Forcalquier.

Nous souhaiterions diffuser l’affiche ci-jointe (en JPG) du ... au ... sur [...] panneau(x).
Bien cordialement,

[...]
Formats :
Panneau lumineux situé avenue Saint-Promasse, devant la crèche :
· Format souhaité : 576 pixels x 614 pixels
Panneau lumineux situé Av. du Général Charles de Gaulle, devant l’école de musique :

· Format souhaité : 576 pixels x 614 pixels
Le totem situé place Martial Sicard :

· Format souhaité : 572 pixels x 832 pixels
Pour tout renseignement n’hésitez pas à nous contacter à communication@ville-forcalquier.fr
Bien cordialement, 

Le service Communication de la Ville de Forcalquier.
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